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	Наименование организации











ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ
комплектов документов соискателей



Том __________________________
Начат «____» ___________ 20___ г.
Окончен «____» _________ 20___ г.
Итого внесено __________ записей.


Срок хранения __________________ 
Хранить до «___» _________ 20___ г.



Ответственные за ведение Журнала 
	Период ведения
	Фамилия, имя, отчество ответственного лица
	Должность
	Действует на основании приказа (распоряжения)
	Подпись ответственного лица

	с
	по
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
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Реги-страци-онный №

	Дата
	Ф.И.О. соискателя
	Квалификация
	Способ  получения комплекта (лично или через законного представителя, на бумажном или электронном носителе)
	Ф.И.О. сотрудника, которому направлен комплект на обработку

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





	


	Наименование организации


Расписка 
в получении комплекта документов при приеме заявления соискателя на прохождение независимой оценки квалификации
от гр. (Ф.И.О.) ______________________________________________________ 
на основании документов (при наличии): 
1)_________________________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия законного представителя соискателя)
___________________________________________________________________
от «_____»___________20____г.
2) _________________________________________________________________
от «_____»___________20____г.
На основании пункта 7  Правил проведения центром оценки квалификаций независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2016 г. N 1204, _____________________________________, наделенной(ым)  полномочиями центра 
(наименование организации)
оценки квалификаций советом по профессиональным квалификациям __________________________________  (регистрационный № центра ________ в реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации), получены и приняты к рассмотрению следующие документы для прохождения профессионального экзамена по квалификации _____________________________________________ в отношении соискателя (Ф.И.О.) ______________________________________ :
	Заявление о проведении профессионального экзамена
	

	Копия документа, удостоверяющего личность:
________________________________________________
(указать)
	

	Копия документа об образовании:
________________________________________________
(указать)
	

	Копия документа:
________________________________________________
(указать)
	

	Копии документов, подтверждающих полномочия законного представителя соискателя (при наличии):
 ________________________________________________
(указать)
	

	Копии документов, подтверждающих направление соискателя на независимую оценку квалификации работодателем (при наличии):
 ________________________________________________
(указать)
	


Дата получения «_____»___________20____г. Комплекту документов присвоен регистрационный № ________. Принятые копии документов возврату не подлежат.
Консультацию и справочную информацию можно получить по тел. ____________________, на официальном сайте  ______________, по электронной почте _____________________________.
Документы принял                                                             Дата _______________
________________________
        (Ф.И.О., подпись)

	


	Наименование организации


Письмо-уведомление
в получении комплекта документов при приеме заявления соискателя на прохождение независимой оценки квалификации
от ________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. соискателя / наименование организации, направившей соискателя (при наличии))
на основании документов (при наличии): 
_________________________________________________________________
(документ, подтверждающий направление соискателя на независимую оценку квалификации работодателем)
___________________________________________________________________
от «_____»___________20____г. № ___________
Сообщаем, что на основании пункта 7  Правил проведения центром оценки квалификаций независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2016 г. N 1204, _____________________________________, 
(наименование организации)
наделенной(ым)  полномочиями центра оценки квалификаций советом по профессиональным квалификациям __________________________________ 
(протокол № ______ от «___»_____20___г. ,  регистрационный № центра ________ в реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации), получены и приняты к рассмотрению следующие документы для прохождения профессионального экзамена по квалификации _____________________________________________ в отношении соискателя (Ф.И.О.) ______________________________________ :
	1. Заявление о проведении профессионального экзамена

	2. Копия документа, удостоверяющего личность:
________________________________________________
(указать)

	3. Копия документа об образовании:
________________________________________________
(указать)

	4. Копия документа:
________________________________________________
(указать)

	5. Копии документов, подтверждающих направление соискателя на независимую оценку квалификации работодателем (при наличии):
 ________________________________________________
(указать)


Дата получения «_____»___________20____г. Комплекту документов присвоен регистрационный № ________. Принятые копии документов возврату не подлежат.

________________________
        (должность, Ф.И.О., подпись)


Экспертный лист проверки комплекта документа соискателя

Соискатель _______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
регистрационный № ___________
[bookmark: _Hlk486583936]дата регистрации  «____» ___20___ г.

Квалификация: ____________________________________________________ 

1. Полнота комплекта документов соискателя
	Перечень полных наименований документов
	Реквизиты
(№, серия, дата выдачи, кем выдан)
	Отметка проверяющего о наличии документа (да / нет / не проверяется)

	1. Заявление

	_
	

	2. Копия документа, удостоверяющего личность:
1) _____________________________
2) _____________________________
3) _____________________________

	
	

	3. Копия документа об образовании:
1) _____________________________
2) _____________________________
3) _____________________________

	
	

	3. Копия документа:
1) _____________________________
2) _____________________________
3) _____________________________

	
	

	4. Копия документа:
1) _____________________________
2) _____________________________
        3) _____________________________

	
	

	5. Копия свидетельства о браке (при смене фамилии)
_________________________________
_________________________________

	
	




2.  Проверка заявления
	Показатели проверки
	Отметка проверяющего (да / нет)
	Комментарий (при необходимости)

	2.1. указаны фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения
	
	

	2.2. указаны реквизиты документа, удостоверяющего личность, - наименование документа, серия, номер, кем выдан и когда
	
	

	2.3. указан адрес регистрации по месту жительства
	
	

	3.4. указан контактный телефон (при наличии)
	
	

	2.5. указан адрес электронной почты (при наличии)
	
	

	2.6. указан почтовый адрес для получения свидетельства или заключения
	
	

	2.7. в приложении указана копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность
	
	

	2.8. в приложении указаны копии  документов,  указанных  в  реестре  сведений  о  проведении независимой    оценки    квалификации,    необходимых    для    прохождения профессионального экзамена по оцениваемой квалификации
	
	

	2.9. дано согласие на обработку персональных данных
	
	


 
3. Проверка документа, удостоверяющего личность и документов, необходимых для прохождения профессионального экзамена по соответствующей квалификации
1) _____________________________________________________________________
(наименование документа)

	Показатели проверки
	Отметка проверяющего (да / нет / не проверяется)
	Комментарий (при необходимости)

	3.1. Соответствие копии документа его оригиналу (копия заверена)
	
	

	3.2. Отсутствие несоответствий или замены листов, определяемых по несовпадению серии и номера на последующих страницах (относится к документам на бумажном носителе, состоящим из нескольких листов)
	
	

	3.3. Отсутствие переклеек и  замены фотографии
	
	

	3.4. Отсутствие дописок в документ сведений, внесений на свободное место в первоначальном тексте документа новой информации, определяемых по несоответствию почерка, цвета чернил, наличию потертостей, нестыковкам границ текста
	
	

	3.5. Подлинность бланков (соответствие единому макету размеров и формата документа, особенности скрепления листов, плотности качества бумаги, обложки, форм и размеров шрифтов, расположения текста на бланке; наличие всех элементов системы защиты).
	
	

	3.6. Подлинность штампов и печатей, устанавливаемая визуально 
	
	

	3.7. Срок действия документа не завершен 
	
	

	3.8. Все печати и штампы не смазаны и хорошо видны
	
	

	3.9. Номера страниц в документе идут по порядку
	
	

	3.10. Отсутствуют записи или исправления, не предусмотренные законодательством
	
	

	3.11. Отсутствуют грамматические и стилистические ошибки
	
	

	3.12. Положительные результаты сравнения реквизитов документа с базами данных (указать)

	
	

	3.13. Документ содержит Ф.И.О. и иные персональные данные соискателя
	
	

	3.14. Документ не содержит сведений о других лицах или позволяет выделить сведения, относящиеся лично к соискателю
	
	

	3.15. Соответствие содержания документа установленным требованиям  
	
	

	3.16. Соответствие содержания документа сведениям, указанным в заявлении соискателя  
	
	



2) _____________________________________________________________________
(наименование документа)

	Показатели проверки
	Отметка проверяющего (да / нет / не проверяется)
	Комментарий (при необходимости)

	3.1. Соответствие копии документа его оригиналу (копия заверена)
	
	

	3.2. Отсутствие несоответствий или замены листов, определяемых по несовпадению серии и номера на последующих страницах (относится к документам на бумажном носителе, состоящим из нескольких листов)
	
	

	3.3. Отсутствие переклеек и  замены фотографии
	
	

	3.4. Отсутствие дописок в документ сведений, внесений на свободное место в первоначальном тексте документа новой информации, определяемых по несоответствию почерка, цвета чернил, наличию потертостей, нестыковкам границ текста
	
	

	3.5. Подлинность бланков (соответствие единому макету размеров и формата документа, особенности скрепления листов, плотности качества бумаги, обложки, форм и размеров шрифтов, расположения текста на бланке; наличие всех элементов системы защиты).
	
	

	3.6. Подлинность штампов и печатей, устанавливаемая визуально 
	
	

	3.7. Срок действия документа не завершен 
	
	

	3.8. Все печати и штампы не смазаны и хорошо видны
	
	

	3.9. Номера страниц в документе идут по порядку
	
	

	3.10. Отсутствуют записи или исправления, не предусмотренные законодательством
	
	

	3.11. Отсутствуют грамматические и стилистические ошибки
	
	

	3.12. Положительные результаты сравнения реквизитов документа с базами данных (указать)

	
	

	3.13. Документ содержит Ф.И.О. и иные персональные данные соискателя
	
	

	3.14. Документ не содержит сведений о других лицах или позволяет выделить сведения, относящиеся лично к соискателю
	
	

	3.15. Соответствие содержания документа установленным требованиям  
	
	

	3.16. Соответствие содержания документа сведениям, указанным в заявлении соискателя  
	
	









3) _____________________________________________________________________
(наименование документа)

	Показатели проверки
	Отметка проверяющего (да / нет / не проверяется)
	Комментарий (при необходимости)

	3.1. Соответствие копии документа его оригиналу (копия заверена)
	
	

	3.2. Отсутствие несоответствий или замены листов, определяемых по несовпадению серии и номера на последующих страницах (относится к документам на бумажном носителе, состоящим из нескольких листов)
	
	

	3.3. Отсутствие переклеек и  замены фотографии
	
	

	3.4. Отсутствие дописок в документ сведений, внесений на свободное место в первоначальном тексте документа новой информации, определяемых по несоответствию почерка, цвета чернил, наличию потертостей, нестыковкам границ текста
	
	

	3.5. Подлинность бланков (соответствие единому макету размеров и формата документа, особенности скрепления листов, плотности качества бумаги, обложки, форм и размеров шрифтов, расположения текста на бланке; наличие всех элементов системы защиты).
	
	

	3.6. Подлинность штампов и печатей, устанавливаемая визуально 
	
	

	3.7. Срок действия документа не завершен 
	
	

	3.8. Все печати и штампы не смазаны и хорошо видны
	
	

	3.9. Номера страниц в документе идут по порядку
	
	

	3.10. Отсутствуют записи или исправления, не предусмотренные законодательством
	
	

	3.11. Отсутствуют грамматические и стилистические ошибки
	
	

	3.12. Положительные результаты сравнения реквизитов документа с базами данных (указать)
	
	

	3.13. Документ содержит Ф.И.О. и иные персональные данные соискателя
	
	

	3.14. Документ не содержит сведений о других лицах или позволяет выделить сведения, относящиеся лично к соискателю
	
	

	3.15. Соответствие содержания документа установленным требованиям  
	
	

	3.16. Соответствие содержания документа сведениям, указанным в заявлении соискателя  
	
	






4. Результаты рассмотрения комплекта документов

	Показатель
	Отметка проверяющего (да / нет)
	Недостающая информация / документ / основание (при наличии несоответствий)

	4.1. Полнота сведений, указанных в заявлении

	
	

	4.2. Полнота комплекта документов

	
	

	4.3. Валидность представленных копий документов


	
	

	4.4. Соответствие представленных документов требованиям к документам, необходимым для прохождения профессионального экзамена по соответствующей квалификации
	
	

	4.5. Соискатель согласен на обработку персональных данных
	
	




Проверил:_______________________________ ___________________
                                    (должность, ФИО)                                (подпись)
«____» _________20___ г.

















	


	Наименование организации


Письмо-запрос
по результатам рассмотрения комплекта документов при приеме заявления соискателя на прохождение независимой оценки квалификации

Информируем, что на основании пунктов 8 и 9  Правил проведения центром оценки квалификаций независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2016 г. N 1204, ______________________________________________________, 
(наименование организации)
наделенной(ым)  полномочиями центра оценки квалификаций советом по профессиональным квалификациям ____________________________________________ 
(протокол № ______ от «___»_____20___г. ,  регистрационный № центра ________ в реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации), рассмотрен комплект документов для прохождения профессионального экзамена по квалификации _____________________________________________ в отношении соискателя (Ф.И.О.) ______________________________________  (регистрационный № ____).
По результатам рассмотрения была выявлена неполнота комплекта:
1) Отсутствие в заявлении о проведении профессионального экзамена следующей информации:
___________________________________________________________________
2) Невозможность принятия / считывания и проверки информации по причине низкого технического качества / отсутствия заверения копии документа / иным причинам: 
____________________________________________________________________
3) Отсутствие копии документа:
____________________________________________________________________,
необходимого для прохождения профессионального экзамена по оцениваемой квалификации (требования размещены в разделе «Квалификации» реестра сведений о проведении независимой оценки квалификации https://nok-nark.ru и на Интернет-сайте центра____________)
Просим в удобный для Вас срок направить в центр недостающие копии документов в надлежащем качестве / повторно заявление о проведении профессионального экзамена, заполненным в соответствии с образцом, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 02.12.2016 N 706н (размещен на Интернет-сайте центра____________)


________________________
        (должность, Ф.И.О., подпись)





	


	Наименование организации


Письмо-предложение
о согласовании даты, места и времени проведения профессионального экзамена

Информируем, что на основании пунктов 8 и 9  Правил проведения центром оценки квалификаций независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2016 г. N 1204, ______________________________________________________, 
(наименование организации)
наделенной(ым)  полномочиями центра оценки квалификаций советом по профессиональным квалификациям ____________________________________________ 
(протокол № ______ от «___»_____20___г. ,  регистрационный № центра ________ в реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации), рассмотрен комплект документов для прохождения профессионального экзамена по квалификации _____________________________________________ в отношении соискателя (Ф.И.О.) ______________________________________  (регистрационный № ____). 
Сообщаем, что комплект документов соответствует всем установленным требованиям к его составу и содержанию.
Направляем Вам для подписания договор о возмездном оказании услуг на проведение профессионального экзамена (приложение 1).
На основании графика заседаний экспертной комиссии по оцениваемой квалификации направляем Вам информацию о местах проведения профессионального экзамена, возможные даты и время проведения на ближайший календарный период (приложение 2).  
Просим Вас в срок до «___» _______20___г. лично, через законного представителя,  почтовым отправлением направить  подписанные договор и индивидуальный график  оценки квалификации соискателя, в котором просим Вас занести из предложенных удобные для Вас даты, места и время проведения профессионального экзамена (приложение 3).

Приложение 1: договор о возмездном оказании услуг на проведение профессионального экзамена
Приложение 2: график заседаний экспертной комиссии ____________________________________________________ на период                              с   «___» _______ по «___» _______20___г.
Приложение 3: индивидуальный график  оценки квалификации соискателя


________________________
        (должность, Ф.И.О., подпись)






	


	Наименование организации



ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ГРАФИК  ОЦЕНКИ КВАЛИФИКАЦИИ СОИСКАТЕЛЯ

Регистрационный № ___________

Дата составления  «____» _________20___ г.

Соискатель __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Договор о возмездном оказании услуг по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена №______ от «____» _________20___ г.
(заполняется представителем центра)

Квалификация: ______________________________________________________________ 
_______________________________________________________________

График оценки квалификации

Квалификационная  комиссия ________________________________________________

	№ п\п
	Этап профессионального экзамена
	Дата заседания комиссии в соответствии с графиком 
	Время начала
	Место проведения заседания

	1
	теоретический
	
	
	

	2
	практический
	
	
	

	3
	практический
	
	
	



График согласован:

Соискатель: 
_________________________
(Ф.И.О., подпись)
«____» _________20___ г.

Работодатель (при направлении соискателя) ___________________________________
                          (наименование)
_________________________
(должность, Ф.И.О., подпись)
м.п.
«____» _________20___ г.

Центр оценки квалификации ___________________________________
(наименование)
_________________________
(должность, Ф.И.О., подпись)
м.п.
«____» _________20___ г.



Договор
о возмездном оказании услуг по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена
№_______
населенный пункт, дата
____________________________________________________________________, 
(наименование юридического лица)
наделенн__ полномочиями центра оценки квалификаций советом по профессиональным квалификациям _____________________________________ 
(протокол № ______ от «___»_____20___г. ,  регистрационный № центра ________ в реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации) в лице ____________________________________________________________,
(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии))
действующего на основании  Устава, именуем__ в дальнейшем «Исполнитель», 
________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)/наименование юридического лица)
именуем__ в дальнейшем "Заказчик", в лице _________________________________
_______________________________________________________________________,
(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Заказчика)
действующего на основании ___________________________________________________________________ ,
(наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Заказчика)
и _______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя)
именуем__ в дальнейшем "Соискатель", совместно именуемые Стороны,
заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Исполнитель обязуется предоставить услугу по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена, а Соискатель/Заказчик (ненужное вычеркнуть) обязуется оплатить услугу по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена по квалификации
 _________________________________________________
(наименование квалификации и регистрационный № квалификации в реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации)
_______________________________________________________________________
в соответствии с Федеральным законом «О независимой оценке квалификации» от 03.07.2016 N 238-ФЗ, Правилами проведения центром оценки квалификаций независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2016 г. N 1204, нормативными правовыми актами Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации в сфере независимой оценки квалификации, утвержденными в установленном порядке требованиями к соответствующей квалификации, нормативными документами в сфере независимой оценки квалификации, утвержденными советом по профессиональным квалификациям ______________________, в том числе оценочными средствами для проведения независимой оценки квалификации по соответствующей квалификации, локальными нормативными актами центра оценки квалификаций, в том числе требованиями к процедурам проведения профессионального экзамена, индивидуальным графиком  оценки квалификации соискателя.
1.2. Продолжительность  проведения  профессионального экзамена на момент подписания Договора составляет ___________ (часов, дней).
1.3. Исполнитель на основании решения совета по профессиональным квалификациям ______________________ по итогам прохождения Соискателем профессионального экзамена не позднее 30 календарных дней после завершения профессионального экзамена оформляет и выдает Соискателю или законному представителю свидетельство о квалификации либо направляет свидетельство о квалификации по адресу Соискателя, указанному в заявлении о проведении профессионального экзамена.
В случае получения Соискателем неудовлетворительной оценки при прохождении профессионального экзамена Исполнитель оформляет и выдает заключение о прохождении профессионального экзамена, включающее рекомендации для Соискателя) либо направляет заключение о прохождении профессионального экзамена по адресу Соискателя, указанному в заявлении о проведении профессионального экзамена.
Исполнитель информирует Заказчика о результатах профессионального экзамена направлением в электронном виде копии свидетельства о квалификации (в случае выдачи указанного свидетельства) или копии заключения о прохождении профессионального экзамена Соискателем (в случае выдачи указанного заключения).
II. Взаимодействие сторон
2.1. Исполнитель вправе:
2.1.1. Самостоятельно осуществлять профессиональный экзамен, привлекать экзаменационные центры, устанавливать процедуры проведения профессионального экзамена.
2.1.2. Требовать от Соискателя соблюдение норм и правил безопасности при проведении профессионального экзамена, установленных требований к процедурам проведения профессионального экзамена;
В случае нарушений со стороны Соискателя норм и правил безопасности при проведении профессионального экзамена, приводящим к риску возникновения угрозы для жизни и здоровья Соискателя и окружающих, а также установленной процедуры проведения профессионального экзамена, применять к Соискателю меры дисциплинарного воздействия (замечание,  удаление с профессионального экзамена) в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами Исполнителя, настоящим Договором и локальными нормативными актами Исполнителя.
2.1.3. В случае неявки Соискателя на профессиональный экзамен в срок, предусмотренный индивидуальным графиком  оценки квалификации соискателя, требовать от Соискателя предоставление документов, подтверждающих уважительные причины неявки;
2.2. Заказчик вправе: 
2.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора;
2.2.2. На основании пункта 6 статьи 4 Федерального закона «О независимой оценке квалификации» от 03.07.2016 N 238-ФЗ при  не согласии с решениями, принятыми Исполнителем по итогам прохождения Соискателем профессионального экзамена, в течение 30 календарных дней с даты информирования о результатах прохождения профессионального экзамена в порядке, установленном Положением об апелляционной комиссии по рассмотрению жалоб, связанных с результатами проведения профессионального экзамена и выдачей свидетельства о квалификации, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 1 декабря 2016 г. N 701н, подать письменную жалобу в апелляционную комиссию совета по профессиональным квалификациям _________________________________;
2.3. Соискатель вправе:
2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора;
2.3.2. В ходе профессионального экзамена пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, имуществом и расходными материалами Исполнителя и экзаменационных центров, предусмотренными оценочными средствами для проведения независимой оценки квалификации по соответствующей квалификации, утвержденными советом по профессиональным квалификациям ______________________;
2.3.3. Получать полную и достоверную информацию о проведении профессионального экзамена, предусмотренную постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2016 г. N 1204;
2.3.4. На основании пункта 6 статьи 4 Федерального закона «О независимой оценке квалификации» от 03.07.2016 N 238-ФЗ при  не согласии с решениями, принятыми Исполнителем по итогам прохождения профессионального экзамена, в течение 30 календарных дней с даты информирования о результатах прохождения профессионального экзамена в порядке, установленном Положением об апелляционной комиссии по рассмотрению жалоб, связанных с результатами проведения профессионального экзамена и выдачей свидетельства о квалификации, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 1 декабря 2016 г. N 701н, подать письменную жалобу в апелляционную комиссию совета по профессиональным квалификациям _________________________________.
2.3.5. В случае неявки на профессиональный экзамен в срок, предусмотренный индивидуальным графиком  оценки квалификации, и предоставлении документов, подтверждающих уважительные причины неявки, согласовать с Исполнителем новые даты и время проведения профессионального экзамена.
2.4. Исполнитель обязан:
2.4.1. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных услуг по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. N 2300-1 «О защите прав потребителей» и Федеральным законом «О независимой оценке квалификации» от 03.07.2016 N 238-ФЗ;
2.4.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление услуг по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена, предусмотренных разделом I настоящего Договора. Услуги оказываются в соответствии с Федеральным законом «О независимой оценке квалификации» от 03.07.2016 N 238-ФЗ, Правилами проведения центром оценки квалификаций независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2016 г. N 1204, требованиями к квалификации, оценочными средствами для проведения независимой оценки квалификации по соответствующей квалификации, утвержденными советом по профессиональным квалификациям ______________________, индивидуальным графиком  оценки квалификации соискателя;
2.4.4. Обеспечить Соискателю предусмотренные оценочными средствами для проведения независимой оценки квалификации по соответствующей квалификации, утвержденными советом по профессиональным квалификациям ______________________,  условия проведения профессионального экзамена;
2.4.5. Принять от Соискателя и (или) Заказчика плату за услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена;
2.4.6. Обеспечить Соискателю условия отсутствия конфликта интересов при  проведении профессионального экзамена, защиту персональных данных,  уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья.
2.4.7. В случае неявки Соискателя на профессиональный экзамен в срок, предусмотренный индивидуальным графиком  оценки квалификации, и предоставлении Соискателем документов, подтверждающих уважительные причины неявки, согласовать с Соискателем новые даты и время проведения профессионального экзамена.
2.5. Заказчик и (или) Соискатель обязан(-ы) своевременно внести плату за предоставляемые Соискателю услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена, указанные в разделе I настоящего Договора, в размере и порядке, определенными настоящим Договором, а также предоставлять платежные документы, подтверждающие такую оплату.
[bookmark: Par119]III. Стоимость услуг по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена, сроки и порядок их оплаты
3.1. Стоимость услуг по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена составляет ________ рублей.
3.2. Оплата производится не позднее «_____» _________20___г. за наличный расчет/в безналичном порядке на счет, указанный в разделе VIII
настоящего Договора (ненужное вычеркнуть).
[bookmark: Par135]IV. Порядок изменения и расторжения Договора
4.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон.
4.3. Действие настоящего Договора прекращается досрочно:
по инициативе Соискателя или Заказчика;
по инициативе Исполнителя в случаях, предусмотренных пунктом 2.1.2 и 2.1.3. (при отсутствии уважительных причин неявки) настоящего Договора;
по обстоятельствам, не зависящим от воли Соискателя или законных представителей Соискателя и Исполнителя, в том числе в случае ликвидации Исполнителя.
4.4. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору при условии полного возмещения Соискателю убытков.
4.5. Соискатель вправе отказаться от исполнения настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.
[bookmark: Par147]V. Ответственность Исполнителя, Заказчика и Соискателя
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
5.2. При обнаружении недостатка услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена, в том числе оказания не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), Заказчик вправе по своему выбору потребовать:
5.2.1. Безвозмездного оказания услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена.
5.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена.
5.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанной услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена своими силами или третьими лицами.
5.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора и потребовать полного возмещения убытков, если в срок ______ недостатки услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена не устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения Договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанной услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена.
5.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена (сроки начала и (или) окончания оказания услуги и (или) промежуточные сроки оказания услуги) либо если во время оказания услуги стало очевидным, что она не будет оказана в срок, Заказчик вправе по своему выбору:
5.4.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен приступить к оказанию услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена и (или) закончить оказание услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена;
5.4.2. Поручить оказать услугу по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена третьим лицам за разумную цену и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов;
5.4.3. Потребовать уменьшения стоимости услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена;
5.4.4. Расторгнуть Договор в одностороннем порядке.
[bookmark: Par161]VI. Срок действия Договора
6.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств.
[bookmark: Par165]VII. Заключительные положения
7.1. Общие условия, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Исполнителя в сети «Интернет» на дату заключения настоящего Договора.
7.2. Под периодом предоставления услуги по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена понимается промежуток времени с даты заключения настоящего Договора до даты выдачи Соискателю или законному представителю свидетельства о квалификации или заключения о прохождении профессионального экзамена, либо даты отправления свидетельства о квалификации или заключения о прохождении профессионального экзамена по адресу Соискателя, указанному в заявлении о проведении профессионального экзамена.
7.3. Настоящий Договор составлен в ____ экземплярах, по одному для каждой из сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и подписываться уполномоченными представителями Сторон.
7.4. Изменения Договора оформляются дополнительными соглашениями к Договору.

[bookmark: Par173]VIII. Адреса и реквизиты Сторон



	


	Наименование организации



УТВЕРЖДАЮ
_________________________
(должность, подпись, Ф.И.О.)

График заседаний экспертной комиссии ____________________________________________________ 
на период  с «___» _______ по «___» _______ 20___г.
1. Приказ о формировании экспертной комиссии №_____ от «___»_______20____г.
2. Перечень квалификаций, на проведение профессионального экзамена по которым уполномочена экспертная комиссия
	Код квалификации в реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации
	Наименование квалификации

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



3. График заседаний 
	Дата заседания
	Коды квалификаций
	Этапы профессионального экзамена
	Время начала
	Время окончания
	Место проведения заседания

	
	
	теоретический
	
	
	

	
	
	практический
	
	
	

	
	
	практический
	
	
	

	
	
	теоретический
	
	
	

	
	
	практический
	
	
	

	
	
	практический
	
	
	




	


	Наименование организации




Л И Ч Н О Е     Д Е Л О
СОИСКАТЕЛЯ
 

_________________________________________________________
(Фамилия)
__________________________________________________________________
(Имя, Отчество) 


Квалификация_____________________________________________________________________________

Регистрационный номер в Журнале регистрации комплектов документов соискателя _______



	Начато «
	
	»
	
	20
	
	г.
	Окончено «
	
	»
	
	20
	
	г.




	№ п/п
	Опись документов, находящихся в деле
	Отметка о наличии 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	







	


	


	Наименование организации










ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ
соискателей на проведение профессионального экзамена
Экспертная комиссия
_________________________________________________________________
Приказ о формировании экспертной комиссии №_____ от «___»_______20____г.
Перечень квалификаций, на проведение профессионального экзамена по которым уполномочена экспертная комиссия
	Код квалификации в реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации
	Наименование квалификации

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Том __________________________
Начат «____» ___________ 20___ г.
Окончен «____» _________ 20___ г.
Итого внесено __________ записей.

Срок хранения __________________ 
Хранить до «___» _________ 20___ г.



Ответственные за ведение Журнала 
	Период ведения
	Фамилия, имя, отчество ответственного лица
	Должность
	Действует на основании приказа (распоряжения)
	Подпись ответственного лица

	с
	по
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	























№ ___________________
Дата заседания ________________
Этап профессионального экзамена_____________
Место проведения: _______________________________________________________________________
Время начала регистрации _________ окончания регистрации ______________
Количество соискателей __________ чел.
Ответственный за ведение журнала ____________________             _______ (подпись) 

	
 №
п/п

	Время
	Ф.И.О. соискателя
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Регистрационный №
	Код квалификации
	С программой и требованиями к процедурам проведения профессионального экзамена ознакомлен(а)  
(личная подпись соискателя)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	






	


	


	Наименование организации


Программа теоретического этапа профессионального экзамена

Экспертная комиссия
_________________________________________________________________
Приказ о формировании экспертной комиссии №_____ от «___»_______20____г.
1. Перечень квалификаций и оценочных средств, на проведение профессионального экзамена по которым уполномочена экспертная комиссия
	Код квалификации в реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации
	Наименование квалификации
	Код оценочного средства в реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации
	Количество вариантов заданий к теоретическому этапу профессионального экзамена

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



2. План проведения теоретического этапа профессионального экзамена

	№
	Этап
	Продолжительность, 
(мин, час)
	Документированный результат

	1
	Регистрация соискателей
	
	

	2
	Инструктаж
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	



        3. Перечень нормативных и иных документов, разрешенных для использования на экзамене:.
1. ______________________________________________
2. ______________________________________________
3. ______________________________________________
…
Председатель экспертной комиссии: 

___________________________  /     ________________  
 подпись                                                   расшифровка подписи
«___»_______20__г.

ПРОГРАММА практического этапа профессионального экзамена

Экспертная комиссия
_________________________________________________________________
Приказ о формировании экспертной комиссии №_____ от «___»_______20____г.
1. Перечень квалификаций и оценочных средств, на проведение профессионального экзамена по которым уполномочена экспертная комиссия
	Код квалификации в реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации
	Наименование квалификации
	Код оценочного средства в реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2. План проведения практического этапа профессионального экзамена

	№
	Этап
	Продолжительность, 
(мин, час)
	Документированный результат

	1
	Регистрация соискателей
	
	

	2
	Инструктаж
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	



Председатель экспертной комиссии: 

___________________________  /     ________________  
 подпись                                                   расшифровка подписи
«___»_______20__г.











